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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» 
I. Общие положения

Общие сведения о государственной услуге

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача жилищных сертификатов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по выдаче жилищных сертификатов (далее – муниципальная услуга), а также создания комфортных условий для получателей государственной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Заявителем является получатель государственной услуги или его представитель, имеющий право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Самарской области взаимодействовать с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

3. К получателям муниципальной услуги относятся:

3.1. граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска;

3.2. граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений;

3.3. граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:

· граждане, прибывшие в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности не позднее 1 января 1992 г., имеющие общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 календарных лет, не имеющие жилья в других регионах Российской Федерации или нуждающиеся в его улучшении и не получавшие субсидии на эти цели, а также граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей не ранее 1 января 1992 г.;

· граждане, которые в соответствии с ранее действовавшим законодательством приобрели право на получение жилищной субсидии для приобретения жилья при наличии стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 10 календарных лет;

· инвалиды I и II групп, инвалидность которых наступила вследствие трудового увечья в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и стаж работы которых составляет менее 15 календарных лет;

· граждане, выезжающие из городов, поселков, с полярных станций, находящихся в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и закрывающихся в соответствии с решениями органов государственной власти субъектов Российской Федерации по согласованию с Правительством Российской Федерации, независимо от стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и времени прибытия в указанные районы.

Порядок информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги

4. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить: 

· в муниципальном бюджетном учреждении муниципального района Волжский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), а также на официальном сайте МФЦ по адресу http://mfs63.ru;

· в Министерстве экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области (далее министерство);
· в Администрации муниципального района Волжский Самарской области (далее – уполномоченной орган), а также на официальном сайте Администрации муниципального района Волжский Самарской области;

· в электронном виде в информационно-коммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) на региональном социальном портале –  http://suprema.socio.samtel.ru/kiosk;

· на аппаратно-программных комплексах - Интернет-киоск.

5. Информация о:

· местах нахождения и графике работы МФЦ, 

· местах нахождения и графике работы уполномоченного органа, его структурных подразделений

· местах нахождения и графике работы уполномоченного органа, его структурных подразделений,

· справочные телефоны МФЦ (в том числе номер телефона-автоинформатора), 

· справочные телефоны структурных подразделений министерства,
· справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, 

· адрес электронной почты и официального сайта МФЦ,

·  адрес электронной почты  уполномоченного органа

содержатся в Приложении 1 к административному регламенту.

6. Указанная в пункте 5 настоящего  регламента информация, а также порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги содержится также на стендах в здании МФЦ, на сайте МФЦ по адресу  http://v-adm63.ru и на региональном социальном портале по адресу  http://gosuslugi.samara.ru. 

7. Информирование и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется по телефону, по электронной почте, с использованием средств сети Интернет, при личном обращении заявителей в МФЦ, уполномоченный орган. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· категории получателей муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· режим работы МФЦ, время приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения документов; 

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

· иные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
8. Муниципальная услуга «Выдача государственных жилищных сертификатов».

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

9. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
· МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций;

· управляющие организации, подведомственные органам местного самоуправления или государственным органам, в части предоставления выписок из домовой книги и копий финансового лицевого счета;

· органы местного самоуправления, уполномоченные по вопросам учета и распределения жилых помещений в части предоставления решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (в жилых помещениях);

· Федеральная миграционная служба в части предоставления справки о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение;

· Пенсионный фонд Российской Федерации в части предоставления справки (сведений) о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и сведений из пенсионного удостоверения;

· органы службы занятости населения в части предоставления справки (сведений) о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым;

· организации технической инвентаризации, в части осуществления технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.

Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является признание участником подпрограммы и выдача жилищного сертификата.

Срок предоставления муниципальной услуги 


Решение о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы принимается не позднее, чем через 30 рабочих дней с даты подачи гражданином заявления и соответствующих документов.


Срок приема заявления гражданина - участника подпрограммы о выделении ему сертификата в планируемом году — 1 день. Принятие заявлений граждан-участников подпрограммы о выделении сертификата в планируемом году осуществляется в период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому.


Срок приема заявления гражданина-участника подпрограммы на выдачу сертификата и прилагаемых документов — 1 день.


Последовательность и сроки выдачи государственных жилищных сертификатов определяется уровнем федерального бюджета, сроками представления сводного списка заявителей, изъявивших желание получить государственные жилищные сертификаты.

Выдача государственных жилищных сертификатов должна быть осуществлена в срок, определенный постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

· Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

· Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

· Постановлением Правительства РФ от 21.03.2006 N 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;

· Приказом министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области от 03.08.2011 N 98 «Об утверждении Порядка оформления, выдачи и вручения государственных жилищных сертификатов, ведения реестра выданных государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы»;

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

12. Для получения услуги заявитель представляет в МФЦ заявление об участии в подпрограмме по форме приведенной в Приложении 2, документы о своем согласии и согласии всех членов своей семьи на обработку персональных данных о себе по форме согласно Приложения 3:

12.1. граждане, указанные в пункте 3.1. настоящего регламента:

· документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета;

· выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета, если информация из указанных документов не находится в распоряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления или государственным органам;

· копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

12.2. граждане, указанные в подпункте 3.2. настоящего регламента:

· копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;

· выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета, если информация из указанных документов не находится в распоряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления или государственным органам;

· копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

12.3  граждане, указанные в подпункте 3.3. настоящего регламента:

· выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета, если информация из указанных документов не находится в распоряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления или государственным органам;

· документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.;

· выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

· копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров);

· справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;

· копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).
· доверенность, если за предоставлением услуги обращается его доверенное лицо. Примерная форма доверенности представлена в Приложении 4 к настоящему административному регламенту.

· письменное согласие получателя услуги по форме согласно Приложению 3 к настоящему административному регламенту на обработку персональных данных лица в целях запроса недостающих документов (сведений из документов), указанных в п. 17 настоящего административного регламента, если с заявлением о предоставлении услуги обращается доверенное лицо получателя услуги.

12.4. Для получения жилищного сертификата получатель услуги, признанный участником подпрограммы представляет следующие документы:

· заявление по форме согласно Приложению  5;

· документы, удостоверяющие личность гражданина - участника подпрограммы и членов его семьи;

· выписку из домовой книги и копия финансового лицевого счета, если информация из указанных документов не находится в распоряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления или государственным органам;

· документы, подтверждающие родственные отношения гражданина - участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;

· документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;

· копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

· обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения по форме согласно Приложению  6 (в 2 экземплярах), - в случаях, указанных в подпунктах "б" и "в" пункта 15.1 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы", утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 N 153, за исключением случаев, когда гражданин предъявит документ, подтверждающий отсутствие у него жилого помещения для постоянного проживания;

· технический паспорт жилого помещения или справка органов (организаций) технической инвентаризации, подтверждающие размер общей площади жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и (или) членов его семьи, - в случаях, указанных в пункте 16.2 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы", утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 N 153.

13.  Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок,   

   зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

14.Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

15.Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента, по собственной инициативе при обращении в МФЦ, уполномоченный орган.

16.В случае если документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента, были представлены заявителем самостоятельно, сотрудник МФЦ, уполномоченного органа обязан принять данные документы и приобщить его к общему комплекту документов.

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель не представил самостоятельно

17. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной подлежащих запросу через МФЦ, уполномоченный орган, если такие документы не были предоставлены заявителем самостоятельно, относятся: 

17.1 При обращении заявителя, указанного в пункте 3.1. настоящего регламента, МФЦ, уполномоченный орган запрашивает следующие документы (сведения из документов):

· выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета, выдаваемую организацией, подведомственно органам местного самоуправления или государственным органам;

· выписку из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (в жилых помещениях).
17.2  При обращении заявителя, указанного в пункте 3.2. настоящего регламента, МФЦ, уполномоченный орган запрашивает следующие документы (сведения из документов):

· справку территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение;

· выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета, выдаваемую организацией, подведомственно органам местного самоуправления или государственным органам;

· выписку из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений.
17.3 При обращении заявителя, указанного в пункте 3.3. настоящего регламента, МФЦ, уполномоченный орган запрашивает следующие документы (сведения из документов):

· выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета, выдаваемую организацией, подведомственно органам местного самоуправления или государственным органам;

· копию пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров;

· справку органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных.
17.4 При обращении получателя услуги, признанного участником подпрограммы, для получения жилищного сертификата, уполномоченный орган запрашивает:

· выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета, выдаваемую организацией, подведомственно органам местного самоуправления или государственным органам.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

· предоставление заявителем неправильно оформленных документов;

· наличие в заявлении незаполненных обязательных полей, неоговоренных исправлений, серьезных помарок, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления;

· отсутствие полного комплекта документов перечисленных в п. 12, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
· реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием субсидий за счет средств федерального бюджета.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Отказ в предоставлении муниципальной услуги возможен только по следующим основаниям:

· несоответствие получателя услуги требованиям, указанным в соответствующем подпункте пункта 3 настоящих Правил;

· недостоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

· реализация ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги:

Технический учет и техническая инвентаризация объектов капительного строительства.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:

· Прием и регистрация документов;

· Направление межведомственного запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

· Рассмотрение представленных документов и принятие решения о признании участником подпрограммы;

· Формирование списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году;

· Утверждение сводного списка граждан - получателей сертификатов в планируемом году;

· Оформление жилищных сертификатов;

· Вручение жилищных сертификатов;

· Уведомление заявителя.

Рассмотрение представленных документов и принятие решения о признании участником подпрограммы
23. Основанием начала исполнения административной процедуры является передача должностному лицу уполномоченного органа документов необходимых для принятия решения.

24. Должностное лицо уполномоченного органа в течение трех рабочих дней  рассматривает заявление и полученные документы и осуществляет следующие действия: 

· проводит проверку представленных заявителем сведений;

· устанавливает соответствие получателя услуги требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего регламента;

· устанавливает правомерность признания получателя услуги участником подпрограммы.

25. Результаты рассмотрения заявления оформляются заключением должностного лица уполномоченного органа. Указанное заключение должно содержать вывод о возможности (невозможности) признания получателя услуги участником подпрограммы и обоснование такого вывода.

26. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о признании гражданина участником подпрограммы.

Формирование списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году
27. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление обращение заявителя, признанного участником подпрограммы, с заявлением о выделении сертификата в планируемом году.

28. Заявление о выделении сертификата в планируемом году может быть подано заявителем с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому.

29. Должностное лицо уполномоченного органа, получив из МФЦ заявление о выделении сертификата в планируемом году, в течение одного рабочего дня устанавливает правомерность подачи такого заявления:

· устанавливает соответствие лица, от имени которого подано заявление, и получателя услуги, признанного участником подпрограммы по учетному делу;

· устанавливает соответствие даты подачи заявления о выделении сертификата в планируемом году периоду, установленному для подачи такого заявления настоящим регламентом.

30. При установлении правомерности подачи заявление о выделении сертификата в планируемом году должностное лицо уполномоченного органа включает обратившегося получателя услуги в соответствующую категорию Списка граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году.

31. Список граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, разделяется на категории граждан, участников подпрограммы, а граждане в соответствующих категориях указываются в той же хронологической последовательности, в какой граждане - участники подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. При этом список граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, формируется также в соответствии с очередностью, устанавливаемой с учетом положений статьи 2 Федерального закона "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей".

32. Должностное лицо уполномоченного органа готовит и направляет в МФЦ уведомление о включении получателя услуги в Список граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году для информирования заявителя.

33. Список граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, формируется уполномоченным органом до 1 августа года, предшествующему планируемому, и направляется в орган исполнительной власти Российской Федерации. 

34. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации на основании списков, полученных от органов местного самоуправления, формирует до 1 сентября года, предшествующего планируемому, сводный список граждан, изъявивших желание получить сертификат (далее - сводный список), на планируемый год по форме согласно Приложению N 7, утверждает его и направляет государственному заказчику подпрограммы (на бумажном носителе и в электронном виде). Сводный список формируется по каждой категории граждан в той же хронологической последовательности, в какой граждане - участники подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Граждане - участники подпрограммы, поставленные на учет в один и тот же день, указываются в сводном списке по алфавиту.

35. Утверждает сводный список орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

36. Включение граждан - участников подпрограммы в сводный список после его утверждения не допускается.

37. Сводный список в отношении граждан, указанных в пункте 3.2. настоящего регламента, до его утверждения подлежит согласованию с территориальными органами Федеральной миграционной службы.

38. Результатом исполнения административной процедуры является утверждение сводного списка граждан, изъявивших желание получить сертификат, на планируемый год.

Утверждение сводного списка граждан - получателей сертификатов в планируемом году

39. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации контрольных цифр бюджетных средств от государственного заказчика подпрограммы.

40. Государственный заказчик подпрограммы с учетом средств, предусмотренных на ее реализацию в проекте федерального бюджета на соответствующий год (за исключением средств, предусмотренных на предоставление социальных выплат гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей), и на основании установленного подпрограммой принципа распределения общих объемов финансирования по категориям граждан, а также сводных списков, полученных от органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и сведений, полученных от федеральных органов исполнительной власти, определяет для каждого органа исполнительной власти контрольные цифры бюджетных средств для предоставления социальных выплат по категориям граждан, которые до 1 октября года, предшествующего планируемому, доводятся до соответствующих органов исполнительной власти.

41. Распределение объема финансирования, определенного для органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации (по каждой категории граждан, за исключением граждан, выезжающих из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей), осуществляется пропорционально количеству граждан - участников подпрограммы, указанному в утвержденных сводных списках, с учетом года их постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

42. Распределение объема финансирования должно предусматривать возможность получения органом исполнительной власти, представившим сводный список (сведения), не менее 1 сертификата или возможность перечисления средств социальной выплаты по ранее выданным сертификатам.

43. Распределение по субъектам Российской Федерации средств федерального бюджета для предоставления социальных выплат гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, предусматривается в федеральном законе о федеральном бюджете на соответствующий год.
44. Должностное лицо министерства в 10-дневный срок после получения контрольных цифр бюджетных средств на основании утвержденного сводного списка, а также норматива стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Российской Федерации (средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилого помещения по этому субъекту Российской Федерации), действующего на момент получения контрольных цифр бюджетных средств, формирует сводный список граждан - получателей сертификатов в планируемом году по каждой категории граждан (далее - сводный список получателей сертификатов) и обеспечивает его утверждение. 

45. Формирование сводных списков получателей сертификатов осуществляется в соответствии с хронологической последовательностью постановки на учет граждан - участников подпрограммы.

46. Уполномоченное должностное лицо органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в течение десяти дней после принятия утверждения сводного списка получателей сертификатов готовит выписки из сводного списка получателей сертификатов для соответствующих муниципальных образований. 

47. Уполномоченное должностное лицо органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации направляет в течение двух рабочих дней выписку из сводного списка получателей сертификатов в уполномоченный орган после подготовки соответствующей выписки.

48. Должностное лицо уполномоченного органа в течение трех рабочих дней готовит уведомление о включении (не включении) получателя услуги в сводный список получателей сертификатов и направляет его в МФЦ для информирования заявителя.

49. Результатом исполнения административной процедуры является утверждение сводного списка граждан - получателей сертификатов в планируемом году.

Выпуск и оформление жилищных сертификатов

50. Основанием для начала исполнения административной процедуры является утверждение сводного списка граждан - получателей сертификатов в планируемом году.

51. Должностное лицо органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации на основании сводного списка получателей сертификатов готовит заявки на выпуск сертификатов в отношении каждой категории граждан - участников подпрограммы отдельно.

52. Должностное лицо органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации до 20-го числа месяца, предшествующего месяцу выпуска сертификатов, установленному графиком выпуска и распределения сертификатов, представляет государственному заказчику подпрограммы заявки на выпуск сертификатов в отношении каждой категории граждан - участников подпрограммы отдельно.

53. Государственный заказчик подпрограммы на основании заявок на выпуск сертификатов и с учетом графика выпуска и распределения сертификатов издает приказ о выдаче бланков сертификатов и направляет соответствующее количество бланков сертификатов в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

54. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации в 2-месячный срок с даты получения бланков сертификатов от государственного заказчика подпрограммы производит их оформление на имя граждан - участников подпрограммы.

55. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации с момента получения бланков сертификатов от государственного заказчика до их выдачи органам местного самоуправления, осуществляющим вручение сертификатов гражданам - участникам подпрограммы, обеспечивает их учет и хранение в соответствии с Порядком учета, хранения и уничтожения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам - участникам подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 27.05.2011 N 250.

56. Заполнение бланков сертификатов осуществляется уполномоченным должностным лицом министерства в соответствии с Порядком заполнения бланка государственного жилищного сертификата о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выпускаемого сериями "УВ", "БК", "МЧ" и "ВП", и Порядком заполнения бланка государственного жилищного сертификата о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выпускаемого серией "ПС", утвержденными приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 13.04.2011 N 171.

57. Оформление сертификатов осуществляется на основании сводного списка получателей сертификатов.

58. Оформленные сертификаты подписываются органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо должностным лицом, исполняющим его обязанности, и скрепляются печатью министерства.

59. Датой выдачи сертификата является дата его подписания органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо должностным лицом, исполняющим его обязанности.

60. Уполномоченное должностное лицо органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в течение 10 рабочих дней со дня подписания органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо должностным лицом, исполняющим его обязанности, сертификатов, оформленных на имя граждан - получателей сертификатов, в соответствии с очередностью, установленной в сводном списке, передает их представителю уполномоченного органа при предъявлении им соответствующей доверенности для последующего вручения гражданам – получателям сертификатов.

61. Передача сертификатов представителю уполномоченного органа оформляется актом приема-передачи с указанием их количества и номеров и подписывается уполномоченным должностным лицом органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации и представителем уполномоченного органа.

62. Акт приема-передачи оформляется в двух экземплярах, один из которых передается представителю уполномоченного органа, второй хранится в органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
63 . Результатом исполнения административной процедуры является передача уполномоченному органу оформленного на получателя услуги жилищного сертификата.
Вручение жилищных сертификатов

64. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление в уполномоченный орган оформленных жилищных сертификатов для получателей услуги.

65. Уполномоченный орган обеспечивает хранение заполненных сертификатов в порядке, предусмотренном для хранения бланков строгой отчетности.

66. Должностное лицо уполномоченного органа в течение одного рабочего дня после получения сертификатов готовит уведомление о возможности получения жилищного сертификата и направляет его в МФЦ для уведомления заявителя.
67. Для получения жилищного сертификата заявитель представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные пунктом 12.4. настоящего регламента.

68. Заявитель вправе также представить одновременно документы, предусмотренные пунктом 17.4. настоящего регламента по собственной инициативе.

69. Должностное лицо уполномоченного органа принимает документы, представленные заявителем, проверяет правильность их оформления и комплектность.

70. Должностное лицо уполномоченного органа при приеме заявителя:

· устанавливает личность заявителя,

· устанавливает соответствие заявителя получателю услуги, которому выдается жилищный сертификат,

· в случае, если заявитель является представителем получателя услуги, которому выдается сертификат, устанавливает полномочия заявителя.

71. В случае непредставления или неполного представления документов, предусмотренных пунктом 12.4. настоящего регламента, и неполучения уполномоченным органом документов, предусмотренных пунктом 17.4. настоящего регламента, сертификат не выдается.

72. Если заявитель самостоятельно представил документы, предусмотренные пунктом 17.4. настоящего регламента по собственной инициативе,  должностное лицо уполномоченного органа, установив правомерность вручения жилищного сертификата заявителю, выдает жилищный сертификат заявителю. 

73. Если заявитель не представил самостоятельно документы, предусмотренные пунктом 17.4. настоящего регламента, должностное лицо уполномоченного органа выдает заявителю расписку о получении от него документов, с указанием всех полученных от заявителя документов и даты, когда заявителю может быть выдан жилищный сертификат.

74. Если заявитель не представил самостоятельно документы, предусмотренные пунктом 17.4. настоящего регламента, должностное лицо уполномоченного органа получает документы, предусмотренные пунктом 17.4. настоящего регламента путем направления межведомственного запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации. 

75. После получения документов (сведений из документов), предусмотренных пунктом 17.4. должностное лицо уполномоченного органа в течение одного рабочего дня уведомляет заявителя о возможности получения жилищного сертификата  выбранным заявителем способом.

76. Должностное лицо уполномоченного органа при приеме заявителя:

· устанавливает личность заявителя,

· устанавливает соответствие заявителя получателю услуги, которому выдается жилищный сертификат,

· в случае, если заявитель является представителем получателя услуги, которому выдается сертификат, устанавливает полномочия заявителя.

77. При получении сертификата заявитель информируется о порядке и условиях получения социальной выплаты по этому сертификату.

78. При вручении сертификата заявителю уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления осуществляет заполнение оборотной стороны бланка сертификата в соответствии с Порядком заполнения бланка государственного жилищного сертификата о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выпускаемого сериями "УВ", "БК", "МЧ" и "ВП", и Порядком заполнения бланка государственного жилищного сертификата о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выпускаемого серией "ПС", утвержденными приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 13.04.2011 N 171.

79. Факт получения сертификата гражданином - участником подпрограммы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета выданных сертификатов, которая ведется органами местного самоуправления по форме согласно Приложению N 8.

80. В указанную книгу учета заносятся данные по всем полученным от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации сертификатам.

81. Корешки сертификатов, врученных гражданам - участникам подпрограммы, хранятся в учетных делах граждан - получателей сертификатов вместе с документами, послужившими основанием для выдачи сертификата (в учетном деле гражданина).

82. Срок исполнения административных действий – 30 минут.

83. Результатом исполнения административной процедуры является вручение (выдача) заявителю жилищного сертификата.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) при предоставлении государственной услуги 

84. Рассмотрение заявлений в отношении действий (бездействия) и решений, имевших место в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	
	Приложение 1


к Административному регламенту 


Контактная информация

Общая информация о Муниципальном бюджетном учреждение муниципального района Волжский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	443045, РФ, Самарская обл., г. Самара, ул. Дыбенко, дом 12в

	Фактический адрес месторасположения
	443045, РФ, Самарская обл., г. Самара, ул. Дыбенко, дом 12в

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	info-mfcvr@mail.ru

	Телефон для справок
	260-85-65

	Телефон-автоинформатор
	260-85-65

	Официальный сайт в сети Интернет 
	mfs63.ru

	ФИО директора
	Стрюков Александр Владимирович


График работы по приему заявителей на базе МФЦ

	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	08:00 -  20:00 

	Вторник
	08:00 -  20:00

	Среда
	08:00 -  20:00

	Четверг
	08:00 -  20:00

	Пятница
	08:00 -  20:00

	Суббота
	09:00 - 14:00

	Воскресенье
	выходной день


Общая информация о Администрации муниципального района Волжский Самарской области
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	443045, г.Самара, ул. Дыбенко, 12 "Б" 

	Фактический адрес месторасположения
	443045, г.Самара, ул. Дыбенко, 12 "Б" 

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	v-adm@samtel.ru

	Телефон для справок
	(846) 260-33-35 

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(846) 260-33-54

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://v-adm63.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Адамов Александр Павлович -Глава муниципального района Волжский


График работы отдела регулирования тарифов и ЖКХ Администрации муниципального района Волжский Самарской области
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	понедельник
	09:00 – 18:00 (13:00 – 13:48)
	

	вторник
	09:00 – 18:00 (13:00 – 13:48)
	10:00 – 17:00 (13:00 – 13:48)

	среда
	09:00 – 18:00 (13:00 – 13:48)
	10:00 – 17:00 (13:00 – 13:48)

	четверг
	09:00 – 18:00 (13:00 – 13:48)
	

	пятница
	09:00 – 17:00 (13:00 – 13:48)
	

	суббота
	выходной день
	выходной день

	воскресенье
	выходной день
	выходной день


Общая информация о Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	443006, г.Самара, ул. Молодогвардейская, 210

	Фактический адрес месторасположения
	443006, г.Самара, ул. Молодогвардейская, 210

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	minister@economy.samregion.ru

	Телефон для справок
	332-27-44

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	3322882

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://www.economy.samregion.ru/

	ФИО Министра
	Капустин Владислав Валентинович


График работы Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	понедельник
	
	

	вторник
	
	

	среда
	
	

	четверг
	
	

	пятница
	
	

	суббота
	выходной
	

	воскресенье
	выходной
	


Приложение 2

к Административному регламенту

                     _____________________________________________

                     (руководителю органа местного самоуправления,

                                    подразделения)

                     от гражданина(ки) __________________________,

                                                (ф.и.о.)

                     проживающего(ей) по адресу __________________

                     _____________________________________________

                                   (почтовый адрес)

                       ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу включить меня, ________________________________________,

                                         (ф.и.о.)

паспорт _____________________, выданный __________________________

"__" ____________ ____ г.,   в   состав   участников  подпрограммы

"Выполнение государственных обязательств по   обеспечению   жильем

категорий граждан, установленных федеральным законодательством".

В соответствии с ______________________________________ отношусь к

                    (наименование нормативного акта)

категории ________________________________________________________

             (наименование категории граждан, имеющих право на

__________________________________________________________________

     получение социальной выплаты за счет средств федерального

_________________________________________________________________,

            бюджета для приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых

помещений)   и   состою   в   очереди   с "__" ___________ ____ г.

в ____________________________________.

       (место постановки на учет)

Учетное дело N ____________.

В   настоящее   время   я   и члены моей семьи жилых помещений для

постоянного      проживания     на      территории      Российской

          не имеем (имеем).

Федерации -----------------

        (ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

паспорт __________________, выданный _____________________________

"__" _____________ ____ г., проживает по адресу __________________

_________________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________

                      (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________;

__________________________________________________________________

                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________,

                    (ф.и.о., дата рождения)

паспорт ____________________________, выданный ___________________

"__" ___________ ____ г.

    С условиями участия в подпрограмме "Выполнение государственных

обязательств    по   обеспечению   жильем    категорий    граждан,

установленных федеральным законодательством", в том числе в  части

безвозмездной   передачи   жилого   помещения, находящегося в моей

собственности или   в  общей    собственности членов моей семьи, в

государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а)   и

обязуюсь их выполнять.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________.

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

______________________  _______________________  _________________

  (ф.и.о. заявителя)      (подпись заявителя)         (дата)

Приложение  3

к Административному регламенту

_________________________________

_________________________________

_________________________________ 

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)
Паспорт: серия ________ №______________________

выдан ________________________________________,

дата выдачи ___________________________________

Место регистрации _____________________________

______________________________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,  ________________________________________________________________,  

                      (Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с предоставлением государственной услуги по _________________________________________________________________________ (указать полное наименование услуги), даю согласие  _________________________________________________________ (указать наименование органа, предоставляющего документ или сведения по запросу), расположенному по адресу: город _____________________, улица _______________________, дом _______,    на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении отдела социальной защиты населения__________________________________ и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления вышеуказанной услуги.
Настоящее согласие действительно со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.
____________________________

_____________________________

(подпись)




(расшифровка подписи)

«______» _______________________ 20____ г.

Приложение  4


к Административному регламенту 

ДОВЕРЕННОСТЬ

Город __________________


«_____» ______________ 20 ___ г.

Я,_______________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _________________, выдан ____________________________________________________ (кем) ______________________ (когда) «_______» ___________________ _______ г.,

настоящей доверенностью уполномочиваю

___________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _________________, выдан (кем) ___________________________________________________ (когда) «_______» ________________ _______ г.,

осуществлять все необходимые действия, связанные с предоставлением мне государственной/муниципальной (нужное подчеркнуть) услуги______________

___________________________________________________________________ (наименование услуги), согласно Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

_______________________

Подпись лица, 

выдавшего доверенность

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Приложение  5

к Административному регламенту

                     _____________________________________________

                     (руководителю органа местного самоуправления,

                                    подразделения)

                     от гражданина(ки) __________________________,

                                                (ф.и.о.)

                     проживающего(ей) по адресу __________________

                     _____________________________________________

                                    (почтовый адрес)

                        ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу выдать мне, ___________________________________________,

                                      (ф.и.о.)

паспорт _______________________, выданный ________________________

"__" __________ ____ г., государственный  жилищный сертификат  для

приобретения  жилого помещения на территории _____________________

_________________________________________________________________.

           (наименование субъекта Российской Федерации)

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________,

                            (ф.и.о., дата рождения)

паспорт_______________________, выданный _________________________

"__" ________________ ____ г., проживает по адресу _______________

_________________________________________________________________;

дети:

_________________________________________________________________,

                  (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный __________

_______________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________;

_________________________________________________________________,

                      (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный __________

_______________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________,

                   (ф.и.о., дата рождения)

паспорт ________________________________, выданный _______________

"__" _____________ ____ г.

В соответствии с ______________________________________ отношусь к

                    (наименование нормативного акта)

категории ________________________________________________________

             (наименование категории граждан, имеющих право на

_________________________________________________________________,

    получение социальной выплаты за счет средств федерального

            бюджета для приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых

помещений) и состою в очереди с "__" ___________________ ____ г. в

_________________________________________________________________.

                    (место постановки на учет)

Учетное дело N ____________.

В   настоящее   время   я   и члены моей семьи жилых помещений для

постоянного      проживания     на      территории      Российской

          не имеем (имеем).

Федерации -----------------

        (ненужное зачеркнуть)

    Согласен(на) на исключение меня  из   очереди   на   улучшение

жилищных   условий  (получение жилых помещений) после приобретения

жилого помещения с использованием средств социальной выплаты.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ______________________________________________________________.

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

С условиями получения и использования государственного   жилищного

сертификата ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

__________________________________ _______________ _______________

        (ф.и.о. заявителя)            (подпись)        (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) _______________________________________ ______________________;

                 (ф.и.о.)                         (подпись)

2) _______________________________________ ______________________;

                 (ф.и.о.)                         (подпись)

3) _______________________________________ ______________________;

                 (ф.и.о.)                         (подпись)

4) _______________________________________ ______________________.

                 (ф.и.о.)                         (подпись)

__________________________________________________________________

 (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его

                              семьи)

Приложение  6

к Административному регламенту

                                                        Приложение

                                к заявлению от "__" ______ 20__ г.

                          ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

               о сдаче (передаче) жилого помещения

    Мы, нижеподписавшиеся, _______________________________________

_________________________________________________________________,

    (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт _________________________, выданный ______________________

"__" ______ ____ г. (далее - должник), с одной  стороны,  и  глава

органа  местного самоуправления (командир подразделения, начальник

службы федерального     органа       исполнительной        власти)

_________________________________________________________________,

          (наименование органа местного самоуправления,

             подразделения, службы - нужное указать)

_________________________________________________________________,

                    (воинское звание, ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

    В   связи   с   предоставлением   государственного   жилищного

сертификата  для  приобретения  жилого  помещения  на   территории

__________________________________________________________________

  (наименование субъекта Российской Федерации, в котором должник

__________________________________________________________________

                будет приобретать жилое помещение)

должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение

из _______ комнат __________ кв. м в квартире N _____ дома N _____

по улице _____________________ в городе (закрытом военном городке)

_______ ________ района ________________ области, занимаемое им на

основании    ордера    от   "__" __________ ____ г., выданного ___

_________________________________________________________________,

            (наименование органа, выдавшего ордер)

находящееся в ___________________________________________________,

               (федеральной, государственной субъекта Российской

___________________________________________________ собственности,

Федерации, муниципальной, частной - нужное указать)

или на основании свидетельства о государственной регистрации права

собственности на указанное жилое помещение от "__" _______ ____ г.

N _________, выданного ___________________________________________

                          (наименование органа, осуществляющего

_________________________________________________________________,

    государственную регистрацию права на недвижимое имущество

                         и сделок с ним)

в  2-месячный   срок  с  даты  приобретения  им  жилого  помещения

посредством   реализации   государственного  жилищного сертификата

освободить  со  всеми совместно проживающими с ним членами семьи и

сдать   его в установленном законодательством Российской Федерации

порядке.

    Кроме того, должник обязуется с момента подписания  настоящего

обязательства  не  приватизировать  указанное жилое помещение и не

совершать  иных  действий,  которые  влекут  или могут повлечь его

отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для

проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

    Глава органа местного самоуправления (командир  подразделения,

начальник   службы   федерального  органа  исполнительной  власти)

__________________________________________________________________

                           (ф.и.о.)

обязуется  принять  от  должника  занимаемое  им  жилое помещение,

указанное  в   настоящем  обязательстве,   в  установленный   этим

обязательством срок.

    Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно  проживающих

с ______________________________________________________, имеется.

                    (ф.и.о. должника)

	Данные о членах семьи должника 
	Данные паспорта     
	Подпись

	ф.и.о. 
	степень   
родства   
	дата  
рождения
	номер
	дата  
выдачи 
	кем    
выдан   
	


М.П.

Глава  органа местного самоуправления   (командир   подразделения,

начальник службы федерального органа исполнительной власти)

__________________________________________________________________

                          (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Должник __________________________________________________________

                            (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается

            главой   органа  местного  самоуправления  (командиром

            подразделения, начальником службы федерального  органа

            исполнительной власти) и должником.

Приложение  7
к Административному регламенту

                                             "УТВЕРЖДАЮ"

                                             Руководитель

                                     (заместитель руководителя)

                                     органа исполнительной власти

                                    субъекта Российской Федерации

                                   _______________________________

                                   (ф.и.о., подпись, дата, печать)

                         СВОДНЫЙ СПИСОК

          граждан - участников подпрограммы "Выполнение

           государственных обязательств по обеспечению

             жильем категорий граждан, установленных

                 федеральным законодательством"

                           на 20__ год

         по ____________________________________________

            (наименование субъекта Российской Федерации)

────┬────────────────────────────────────────────────────────────┬────────┬─────────

  N │       Данные о гражданах - участниках подпрограммы         │Орган   │Субъект

 п/п├──────┬───────┬─────────────┬──────┬─────────┬─────┬────────┤местного│Российс-

    │ф.и.о.│состав │   паспорт   │число,│дата пос-│номер│основа- │самоуп- │кой Фе-

    │      │семьи  │ гражданина  │месяц,│тановки  │учет-│ние для │равле-  │дерации,

    │      │(чело- │ Российской  │год   │на учет  │ного │поста-  │ния, в  │избран-

    │      │век)   │  Федерации  │рожде-│<*>      │дела │новки на│котором │ный для

    │      │       ├───┬─────┬───┤ния   │         │     │учет    │гражда- │постоян-

    │      │       │но-│дата │кем│      │         │     │<**>    │нин сос-│ного

    │      │       │мер│выда-│вы-│      │         │     │        │тоит на │прожива-

    │      │       │   │чи   │дан│      │         │     │        │учете   │ния

────┴──────┴───────┴───┴─────┴───┴──────┴─────────┴─────┴────────┴────────┴─────────

                  Граждане, уволенные с военной службы (службы),

                           и приравненные к ним лица

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

             Граждане, увольняемые (уволенные) с работы на комплексе

                                  "Байконур"

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

              Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие

            радиационных аварий и катастроф, и приравненные к ним лица

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

             Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными

                                  переселенцами

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

            Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера

                         и приравненных к ним местностей

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

ВСЕГО

____________________________________________________ _____________

 (ф.и.о. должностного лица, сформировавшего сводный    (подпись)

                       список)

--------------------------------

<*> Дата написания заявления - для граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

<**> При наличии жилого помещения для постоянного проживания указывается цифра "1", а при его отсутствии - цифра "2".

Приложение  8

к Административному регламенту

КНИГА УЧЕТА

         выданных государственных жилищных сертификатов

        ________________________________________________

          (наименование органа местного самоуправления

            или подразделения, вручившего сертификат)

	N 
п/п
	Сертификат         
	Данные о получателе сертификата  
	Подпись лица,
проверившего 
документы и вручившего сертификат


	Подпись владельца 

сертификата, дата

	
	серия
	номер
	дата 
выдачи
	размер  
предос- 
тавляе- 
мой     
социаль-
ной вып-
латы    
(рублей)
	ф.и.о.
	паспорт гражданина 
Российской Федерации
	состав
семьи 
(чело-
век)  
	
	

	
	
	
	
	
	
	номер
	дата 
выдачи
	кем  
выдан 
	
	
	

	


